Ein Rundgang durch C¥tavi

Zum ,Nachgehen” ergdnzen Sie die Internetadresse www.citavi.com/tipps/ um die Zahl. Wenn Sie z.B. www.citavi.com/tipps/4

eingeben, sehen Sie eine Animation, wie Sie eine Datenbank fiir den ISBN-Download auswahlen.

Medien erfassen

Printmedien erfassen 1 Ein Buch ,von Hand" aufnehmen
2 Schwierige Namen erfassen
3 Ein Buch per ISBN-Download aufnehmen
4 Datenbank fiir ISBN-Download auswahlen
5 Mehrere ISBN auf einmal eingeben
6 Einen Beitrag aus einem Sammelwerk aufnehmen
7 Eine digitale Kopie mit einem Titeleintrag verkniipfen
Internetdokumente erfassen 8 Eine Webseite per Citavi Picker (fiir Internet Explorer oder Firefox) aufnehmen
9 Eine PDF-Datei per Citavi Picker (flir Adobe Acrobat) aufnehmen
Online recherchieren
In Katalogen und Datenbanken 10 Mit Citavi in Bibliotheken recherchieren
11 Mit Citavi in Fachdatenbanken recherchieren
12 Zugangsdaten importieren mit Hilfe der Einstellungsdatei
Im Web 13 Treffer aus Webdatenbanken Gibernehmen mit direktem Import
14 Treffer aus Webdatenbanken Gibernehmen mit Hilfe der Picker
Im Web mit Citavi Picker 15 Einzelne ISBN lUbernehmen per Citavi Picker
16 Titel recherchieren per Citavi Picker
Arbeiten planen
Aufgaben notieren 17  Aufgaben auswéhlen, Wichtigkeit und Endtermin festlegen
18 Aufgabenzettel drucken
Literatur beschaffen 19 Standorte suchen (fiir Biicher mit ISBN)
20 Bibliotheken fiir die Standortsuche wahlen
21 Literatur via Web oder Mail bestellen
22 Volltexte finden
Wissen organisieren
Beschreiben 23 Schlagwérter vergeben
24 Abstracts, Inhaltsverzeichnisse, Bewertungen und Notizen verfassen
25 Rezensionen dokumentieren
Exzerpieren 26 Texte exzerpieren
27 Bild-Zitate aufnehmen
Systematisieren und gliedern 28 Kategoriensystem entwickeln
29 Zitate und Gedanken sortieren
30 Citavi Skript erstellen
Publikationen erstellen
Nur Literaturliste erstellen 31 Einfache Literaturlisten erstellen
32 Annotierte Literaturlisten erstellen
Publikationen erstellen 33 Kategoriensystem exportieren als Word-Gliederung
34 Referenz einfligen per Titel-Platzhalter
35 Zitat einfligen (in den Text oder als FuBnote)
36 Zitationsstil wechseln
37 Publikation formatieren
Arbeiten im Projekt
Navigieren und Suchen 38 Navigieren im Projekt
39 Schnellsuche im Projekt
40 Erweiterte Suche im Projekt
Projekte bearbeiten 41 Listen pflegen
42 Titel verschieben oder kopieren
43 Projekte sichern
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